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変更手続きについて

B氏名以外の変更（生年月日・性別・電話番号・郵便番号・住所）

A氏名変更
『変更届』と『有効期限内の本人確認書類のコピー』をIIBC試験運営センターまでご送付ください。必要書類の到着後、
1週間程度で変更いたします。なお、下記の受験票/公式認定証反映締切日までにご送付（必着）いただきましたら、受験票/
公式認定証に変更後の情報が反映されます。

【本人確認書類】
　●運転免許証（※） ●学生証 ●社員証 ●パスポート（※）
　●個人番号カード（表面）　●住民基本台帳カード　●戸籍抄本/謄本（※）　
改姓または改名された方は、上記（※）のいずれか1点をご用意いただき、旧氏名と新氏名が記載されているページの
両方をコピーしてください。
2020年4月より、認められる本人確認書類が変わります。変更後、「社員証」は認められない書類となりますので、ご注意ください。

『変更届』をIIBC試験運営センターまでご送付ください。必要書類の到着後、1週間程度で変更いたします。なお、下記の
受験票/公式認定証反映締切日までにご送付（必着）いただきましたら、受験票/公式認定証に変更後の情報が反映されます。

●本籍地の記載がある場合は、本籍地をぬりつぶしてください。
●戸籍上の氏名以外の氏名に変更することはできません。
●TOEIC申込サイトで使用できない文字（髙、﨑など）への変更はできません。その際は新字体などで登録いたします。
●ご登録者の変更はできません。
●ご送付いただいた書類は返却いたしません。
●受験後に婚姻等による氏名変更がございましても、公式認定証の氏名は変更できません。

注意事項

『変更届』は郵送でご送付ください

●住所は省略せず、正確に記入してください（アパート・マンション名、会社名・部課名、部屋番号、～様方など）。
●変更届にて海外の住所へ変更することはできません。公式認定証の海外発送を希望される場合は、試験当日を含む6日以内必着
で書類の提出が必要です。詳細はTOEIC公式サイトをご確認ください。
●ご送付いただいた書類は返却いたしません。

注意事項

ご提供いただいた個人情報は、ご依頼の手続きにのみ利用いたします。
個人情報の取り扱いについて

問い合わせ先・送付先
〒100-8957  東京都千代田区永田町2-14-2　山王グランドビル
一般財団法人 国際ビジネスコミュニケーション協会
IIBC試験運営センター  変更手続係

TEL：03-5521-6033
（土・日・祝日・年末年始を除く 10：00～17：00）

https://www.iibc-global.org/site_info/regist/
（TOEIC公式サイト  https://www.iibc-global.org/toeic/）

登録変更手続きについての詳細は
こちらから

※インターネットから申し込みをされた方の反映締切日は上記と異なります。詳細はTOEIC公式サイトをご確認ください。

受験票/公式認定証
反映締切日

受験票 反映締切日
申込締切週金曜日必着

公式認定証 反映締切日
試験当日を含む6日以内必着
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日
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日
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変　更　届

フリガナ   Kana

氏名   Name （Kanji/Kana/Alphabet）＊

生年月日   Date of birth＊

電話番号   Telephone no.＊

日中の連絡先   Daytime telephone number

登録会員（ログイン）ID   Login ID＊

試験日   Test date □ TOEIC® Listening & Reading公開テスト
□ TOEIC Bridge® Listening & Reading公開テスト

（西暦）　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

記入日：　　　　年　　月　　日

（西暦）　　　　年　　月　　日実施

上記の電話番号と異なる
方のみ記入してください（ ）
TOEIC申込サイト会員の
方のみ記入してください（ ）

生年月日   Date of birth

性別   Sex

電話番号   Telephone no.

住所   Address in Japan

（西暦）　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

男性   Male　／　女性   Female

〒

※確認事項がある場合は、「日中の連絡先」欄の電話番号にご連絡いたします。

※TOEIC申込サイトの会員およびTOEIC® L&R公開テストにインターネットから
　申し込みをされた方は、TOEIC申込サイトにログインし、修正してください。

「変更手続きについて」をあわせてご確認ください

B氏名以外の変更

氏名  Name （Kanji/Kana/Alphabet）

氏名（カナ）  Name （Katakana）

氏名（ローマ字）  Name （Alphabet）

A氏名変更

■現在の登録・申込情報  ＊がついている項目は必ず記入してください。

■変更後の内容

（姓）

（姓）

（名）

（姓）

（名）

（名） ミドルネーム
（イニシャルのみ）

以下の表をご確認のうえ、お手続きください。

●会員情報を変更したい方
●TOEIC® L&R公開テストにインターネットから申し込み
をされた方

●TOEIC® L&R公開テストにコンビニ端末から申し込み
をされた方
●TOEIC Bridge® L&R公開テストに申し込みをされた方

●会員情報を変更したい方
●TOEIC® L&R公開テストにインターネットから申し込み
をされた方

●TOEIC® L&R公開テストにコンビニ端末から申し込み
をされた方
●TOEIC Bridge® L&R公開テストに申し込みをされた方

氏名を含む登録内容※

を変更したい

氏名以外※を変更したい

氏名のみ変更したい ■A欄を記入

■B欄を記入

TOEIC申込サイトに
ログインし、修正

■A■Bの両方を記入

氏名は■A欄に記入、氏名
以外はTOEIC申込サイトに
ログインし、修正

※生年月日・性別・電話番号・郵便番号・住所
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