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変更手続きについて

『本届出』と『有効期限内の本人確認書類のコピー』をIIBC試験運営センターまでご送付ください。必要書類の到着後、
1週間程度で変更いたします。なお、下記の試験当日の受験者情報確認画面/公式認定証反映締切日までにご送付（必着）
いただきましたら、試験当日の受験者情報確認画面および公式認定証に変更後の情報が反映されます。

【本人確認書類】
　●運転免許証（※） ●学生証 ●社員証 ●パスポート（※）
　●個人番号カード（表面）　●住民基本台帳カード　●戸籍抄本/謄本（※）　
改姓または改名された方は、上記（※）のいずれか1点をご用意いただき、旧氏名と新氏名が記載されているページの両方をコピー
してください。

●本籍地の記載がある場合は、本籍地を塗りつぶしてください。
●戸籍上の氏名以外の氏名に変更することはできません。
●TOEIC®申込サイトで使用できない文字（髙、﨑など）への変更はできません。その際は新字体などで登録させていただきます。
●ご登録者の変更はできません。
●ご送付いただいた書類は返却いたしません。
●受験後に婚姻等による氏名変更がございましても、公式認定証の氏名は変更できません。
●会員情報にご登録いただきましたミドルイニシャルは、TOEIC® S&W公開テスト、TOEIC® Speaking公開テストおよびTOEIC 
Bridge® S&W公開テストの試験当日の受験者情報確認画面/公式認定証には表示されませんので、ご了承ください。

注意事項

・ご提供いただいた個人情報は、ご依頼の手続きにのみ利用いたします。
個人情報の取り扱いについて

問い合わせ先・送付先

〒100-8957  東京都千代田区永田町2-14-2　山王グランドビル

一般財団法人 国際ビジネスコミュニケーション協会
IIBC試験運営センター  変更手続係

【IIBC試験運営センター】  TEL（03）5521-6033
http://www.iibc-global.org/site_info/regist.html

（TOEIC公式サイト  http://www.iibc-global.org)

試験当日の本人確認画面/
公式認定証 反映締切日

登録変更手続きについての
詳細はこちらから

通常申込締切日必着
試験当日の受験者情報確認画面

反映締切日

試験日当日を含む
6日以内（金曜日）必着
公式認定証 反映締切日
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氏名の変更

通常申込締切日必着
試験当日の受験者情報確認画面

反映締切日

試験日当日を含む
10日以内（火曜日）必着
公式認定証 反映締切日

住所・生年月日の変更

氏名変更氏名変更


